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Il DERECHOS DE PETIGION

* Solictud de derecho de peticion
*  Respuesta de dereche de peticidn

Pape!
Papel

1

Hare: relerencia a tos pelcones, quEEs reclamas y soliclides que mstdra un persana natural yo frdica ne fa Enldas
El Derechn de Pekcion a5 fuanke pimaria para la Historia Politica, &2 Historia del Derecho y la histaria inatitecons| de e}
entidades, ya que permile develar [2s kansformaciones del derecho de peficidn como Instumentn g2 comunicacién entref
s cudadanes y f Estadn. D igual forma, eslos devalan los camaios en los Inients adoninistratvos]
realizades par bis entidades para garantizar esle derecno. Expedianies en Soporie Hibrido (Fisico / Digltal), & cual esta)

por e carcker Legai ¥ Juridioo que evidencia e eumplimiento de la funcidn)

[Culminado los Uempos de: retencidn en & Archivo de Gasion sa Iransfieren los documentos al Archiva Cantral conforme

P PR-ALIOZ yfo &l e % do 2n cuenta tos biemyx
el Archive d2 Geslion pasaran al Archiva Central, se tmarén 10 afios M fampo maxime en s elapa semiaciva)
corforme ala prescripaldn o caducided, despues del cerre del expediente.

Culminados los fiempos en & achivo cantral @ Ios expediantss 5¢ les Ioalizara solectién cuantitatva del 10% por
producién anual) wmands coma poblacidn las transterencias realizades durante &l o vigenda selecclonanda |ss|

A pe:ser oe su mportancia, en Agunos casos e5ia sefie 5 produce en grandes canfidades, por o cual se recomienda unal
jselectidn cualittive, que se gemplifica a continuacion:
- Selecnnar |os gorachas de peficién de interés genera, es dedr que a partir de unz solicitrd individual se resuhsan}
necosidades de la Gudadania y que tefiers sabve actividades misionzles de la enfidad, derechos de pelicidn de interes)
joofecive, es dedir que resuehvan (25 neceSidades de grupos inicos, religiosns, sindlcalos, asociaciones de demches|
humanos, comunidades campesinas, oolecives de defansa de ki diversivad sexual, onleclives de vicimas, colectivos del
pempaas en oondicidn de dscapacidad, derechos de petidan que expresen quejas, reciamos o denunciss sobea Is|
prestation del servicia por parka de ta entidad, una dficina 6 un fuatianana, derechos de: pelicidn qua implique k expresion
de: derechos minimos vitakos expresados en tas sentencles T-424 de 1992, T-005 de 1995, T-045 de 1935, T-144 de 1995,
[T-194 e 1995, 7-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-0F2 de 1999 de [a Coro Sonstucional v los dersehas de peticién quel
impique 12 axprasicn de ks derechos findamentales sefialados en el Capliulo 1 de la Consfitucdn Polllica de Calombia
Los expedionios salkeccionados se conservarin en Intalidad en su soporta anginal y se fepraducian @l media téenicol
lestputady por |2 entdad o Gial es b Miofimaciin o Dgitaizacion o ual sera realizada por & Grupo de Geslion|
[Documental y Biblicteca (Ver dacumento Introduceion).
[Pasa la glintinacién de los na 3 55 cumpiied el pr bipulade en o Decretn 1080 de| 2015 an|
s ertieulo 2.8.2.2.5. esle serd relizado por el Grupo de Gesién Documental y Biblioteca y un reprosentanta da la Oficinal
[Produciora come parte: tenica del tama, Froceso de eliminacisn: Regists en inventario, Acts de eliminacian, presentacion;
onle Conité, Publicacifn en Pagina Web y picade de Ia documentasitn segin el pmpedmicalo establecido. (Ver]
docwmerto inodycrion). Nomatvidad apiicable interna: Deceid Mo, 1985 de 2013, Nommalivided aplicable extemal
[Canisd. Pul. Colombia, Arts, 20, 23, T3 y 74, Codigo Contencioso Administativo, Art. 32, Loy 4891598, Art. 17, Ley 524 de|
20041, Loy 1755 da 215,
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B INFORMES

' Informes a Entes da Control
*  Comunicacidn Oficial de Solicitud de informacian

* Informe

* Comunicacion Oficial Extema de rerislon del informe:

Papel
Fapel
Papel

IDocumento donde: se reg'stran las respuesias a soliciludes realizadas nor Ios Entes de Contral 2 [ Enlidad.

Expedentas en Soporte Hibsidos {Flsico / Digilal) el cual se encuenira conkriade con docmentaciin que posea valor
sacundario histdfica, e Infarmetivas misionales.

Culmirada los tempas o retencion en et Archivo de Geslian 52 ransferen Ios documentos al Archive Central conforme al

PR-ALIIT ™ 2. lonle b ¥
documenlos; se conservaran 10 afins come tiempo Mexmo, después del dene administrative col expadients.
Por ko tanto una ez finalizados Ios tiempes de retencidn, se conservaren de yse

25 medio leni ] la entidad el cual 25 1a Mi ¥ igitali (Ver documente
ntroduccién], por su valer hiskirico pare la eatdad v por su natursteze, con fines de respaldo y consulta.
Normatividad aplicable inlema: Decretn Mo, 1985 de 213,

Moematividad aplicable extesns: Ley 60712000, Decreto 313912005
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SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO -+ PROCEDIMIENTOS
D 5 | sB . e | cmrme et 2l m]s
" Domimento dende &2 presentan los avances o achvidades realizdas por las dependencias de amardn an su plan del
4l 2 18 [ Informes de Gestién 560N, Expedientes en Saporte Hitides (Fisico ! Digilal), dg valor
* Comunicaciion Oficial de Salighud informe Papel 1 4 X Curinado los Uempos de mtencién en o Archive de Gestion setransﬁman tos cocumentas al Archiva Cenkal conforme 2
*  |nforme Papel F FR-ALIOT yia al o . 52 kmaran 5 afias como tismpo mAximo en su etapa)
*  Gomumicacion Oficial Intema d ision delinfo Papel factva, despuss de! Gies administmativo del expedients, fonls a sy prescbcitn o caducidad pormilionds su acoesg)
om ‘@ remision del informe pe! opartung ale aigun requenm\enba 5 elirina la il do I serio ocumertel par carecer do wloos secundaros
Inad la Subsarie Infarmes o -
Para Ia siminacién de los expedmm se cumplid d srocese estpuiada en &l Decren 1080 del 2045 an s aricl
28.2.2.5. este sert ralizado por e Gruno de Geskian Documenta |y Biblioleca ¥ un representante de la Oficina Producdoral
[como parte Wscnica dal lema,
Procest de eliminacign: Registro en inventario, Acta de eliminadisn, prosentacitn ant Comits, Publizacion en Pégina Web|
v picado de |2 decumentaciin seqin &l pracadimients establacide, (Ver docuimentd introducddn),
[Mormatividzd aplicatle mberta: Decreln No. 1985 de 2013,
Hormalividad apiicable extema: Ley 2224995, Art 47, Loy 6032000, Loy 96112005, Decreto 319972012
Inst hin conlrol de ta y precisa las series o asuntos de los
460 200 I INSTRUMENTOS ARCHNVISTICOS e sa han ’ en el Ativa Cmm
. 5 [Expedientes en Soporta Hibridos (Frslmmvg\:a\) eloual que posee velor
o O Invenitarios Dovumentales Archivas de Gestidn 1 ! X Primarke. Culminade Ios fempas da melencién en ¢l Archivo de Besltin se slimina por carecer de valores primarios y eslar
*  Comunicackon de remisicn da transferencia Papsl consoidado en el Grspa de Gestién Documental y Bibilcleca en Ia Satiserie Dacumental Inventarics Documentales de
*  Inventario Documental PapeliXL$ paoCentral.
licabl : Decroto Mo, 1385 de 2013
i derra; Ley 59472000, Acuerdo 04
450 100 i INSTRUMENTOS DE CONTROLY SEGUMIENTO 1 4 x| x [Bocmints que Tieaye 13 FarRanan ¥ decancs que s roal T o7 e Selemnado ¥ QU pieden ser mATaim
L . tantz a inerior come exteriar de la Entidad.
o 1oy Instn.!mentns de control y gurm?ntu en Participacion de xpedionios en Sopartz Hitrdo [Fisioo /DI, el pual s por d cansrter Adminisirathe, Lagal
Reuniones de Consejos, Juntas ¢ Camités ¥ Juridica que evidencia el cumplimiento de a funcidn asigrada a |2 dependencia.
* Lista de Asistencia a reuniones Inlemas Papel Cuiminado o5 Uempos dé retencidn en of AThive de Ges#bn se tanstieren los tocumentas 3l Archiva Ganlral confarme &
*  Act de Reunich Papal P PR-ALFDT yo al . Teniendo en cuenka fos iempos de ricnckin estabfecidos anf
* D . | ol Arhivp de Gestidn  pasatan 4l Archiva Cenirad, sc ‘omaran § afios como Bempa maximo en su etapna somiaciva,)
locumenta Soporte Papel jconforme ala ducidad, desputs del ciome. adminstalive gel expedients,
Culminados los tiempos en ¢l archivo central a los expedientes seles reslizara seleccdn cusntitstiva del 0% por
[produccion anual tomanda come pablacitn las tansferncias realizadas curanle o aiio de vigenta selecdonando Lag
unidades documentzles per mugsbeo alealorio simple.
Los expedientes seleodonars ¢ conservaran en tolaldad en sU Soporte original ¥ se roprodicinén &l medio (Acricn)
jestpulada por la entidad f cual es la Microfilmacién o Digltallzatién e cual ser realizada por ef Grupo de Geslién
Documental y Biblntsca (Ve(dnmmeﬂfn Inbroduceign).
[Fara ka alivnacién de las expedientes no s2 cumpird of proceso estipulado en e Decrotn 1080 dal 2015 en
s articuie 2.8.22.5. este s5r realizado por &l Grupa o Gestion Documeniat y Blblloleca ¥ un representante de La Oicina
produciars como parte Kerica det ema.
[Procoso de sliminacian: Reglabo en mwenann. .ida do oliminacitn, precenlacisn ante cnmté Publicacitn en Pagina Web]
v picado de ] seginel ido. (Ver
[ormalividag aplicable intsma: Decreto No. 1985 de 2013,
480 42 M POLITICAS i 19 X X Conjunto de acciones planeadas y ejecutadas, adopladas por el Estado en concertacidn con
Pofitica Publica , i i fa, : enlidaces lemitoriales y nacionales, encaminadas a mejorar |a Asocialividad, kb Sequridad
0 |0 ngreses imi o ion, Ag i y Alimeniaria, generacién de  ingresos.emprendimiento, Gomercializaclin, Agrologfslica - y|
Formalizacién Laboral Formalizacion Laboral, i
* Memorando de Justificacidn Papel Expedientes en Separte Fisico yfo Electronica. Serie Documental de Valor Administrativa, Legal y|
. ) . Juridico. Culminado el Sempo de relencion en el archivo de gestian, se lranf los 5
Propuesta Acto Administrativo Papel al Archive Cenlral conferme al procedimisnto PR-ALMO7 Yo & cronograma de transferencia, can ]
¥ Documento Téonicn Papel fin de que sean testimonio de la gestidn del Minislerio de Agricullura y Cesarolo Rural. Los|
* Comunicacién Oficial de | Polilica Papel FEVRRNEIN PR docmenios da eska serie se reproducirdn al medio técnico esbiputade por la entidad #l cusl es la)
) Microfilmacion o Digializacion el cual serd realizade por el Grupo de Gestién Documental i
Biblioteca (Ver documento Introduccion), segiin fo establecido en Decreto 2527 de 1950, Decrelol
3354 de 1954 y Resolucion Minislerlal No, 07124 de 1959 y seran Iransferidos & Archivo Histaricol
para conservarse la tolalidad de Ia serie documental. Normalfividad aplicable Decrets 1985 de 2013
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OFICINA PRODUCTORA :
coDIGo SOPORTE ;Er'g:?"zi | pisPosicion FnaL
BERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [r— - PROCEDHMIENTOS
o 5 sB FORMATO [ arciiva | arcinvo | o | g 8
GESTION | CENTRaL
4510 £ 18 |{m ProvECTOS i 9 X E:_(pe_dienles en Supnrt_e Fisico )'n'n Elenlm':nicn. Subserie Do_cumen!a\ de @Iur Admfnishl.ralivo,
. Técnico, Legal y Juridico. Cuiminado el tempo de Relencidn en el Archivo de Gestidn, se
O P“’Y"“’t“ < G E fales, Rurales, trensfieren los documentos ai Archivo Central conforme &l procedimients PR-ALID? yio al
Confianza y Oportunidad cronograma de lransferendia, con el fin de que sean testimonio de la gestion del Ministeria de
* Adas Papel Agricultura y Desarrollo Rural. Se debe aplicar procesns de microfilnacian (segun Io establecica en|
* Proyeclo Pape| Decrelo 2527 dg 1950, Decrelo 3354 de 1954 y Resolucin Ministerial No. 0124 da 1958) y serén
* Comunicaciones Pape! transferidos al Archiva Hisiérico para conservarse [a totalidad de [a serie documenial.
* Formato de Asislencia a Reuniones Fapal
* Convocalria Los proyectos que generen procesos contraciuales a partir del desarrolie del mismo, deberan hacer
[a remisién de los documentos que se generen at Grupo de Conlralacin por medio de ks
perviscres para la conle ion del i
|Expedientes en Soporte Fisica yfo Elestronico. Subserie Documenial de valor Admiristrative,
460 “ 89 |11 Prayacts Alianzas Productivas ! 8 X Técnico. Legal y Juridico. Culminado o tempo de Relencidn an el Archivo de Geslish, se
* Aclas Papel Iransfieren los decumentos al Archivo Cenlral canforme @l procedimients PR-ALIOT wo al
* Proyecho Papel crancgrama de Transferencia, con &l fin de gue sean lestimonio de la gestion del Minislerio de
* Comunicaciones Papel |Agricultura y Desarrolle: Rural. Se debe aplicar procesos de microfimaciin {segun io establecido en
* Formalo de Asistencia a Reuniones Papel Decrelo 2527 de 1950, Decrelo 3354 de 1854 y Rescludion Ministerial No. 0424 de 1958) v serdn)
* Convocaloria Pagel ransferidos al Archivo Hislgrico para conservarse la tolalidad de la serie decumental,
Los proyeclos que generen procesos conlractuales a parir del desarralo del mismo, debarzn hacer
la remisién de los documenlos que se generen a! Grupo de Contratacin por medio de los|
supenvisores para la canformacion del expadiente.
480 45 0z |E] Proyectos Productivos 1 [ X Expedientes en Seporie Fisico yio El Subserie Dt da valor Administralivo]
" : Téenico, Legal y Juridico. Culmnado e liempo de Ralenciéh en ¢l Archive de Gestion, sel
* Comunicagiones ofiizes del proyecio productiv Papel fransficren los documentos al Archive Cenirel conforme al procedimiento PR-ALIO7 yio alf
*  Proyecte productivo Papal cronograma de ransferencia, con el fin de que sean testimonio de la gestién del Ministetio d|
Agriculiera ¥ Desarrollo Rural. Se debe aplicar procesos de microfimacion (segun lo 1
Decreto 2527 de 1950, Decrato 3354 da 1954 y Resolucidn Ministerial No. 0124
transfatidos 2l Archiva Historico para consewWe a totalidad de 5 serie ‘ﬂum
GONVENGIONES : FIRMAS RESPONSABLES
Il = SERIE DOCUNENTAL
[7] = SUBSERIE DOCUMENTAL /
*= TIRQLOGIA DOCUMENTAL Secretaria General
CT = Canservacitn lotal = el
E =Bliminacién
M por foiografia} Coordinador Grupe Gestién " T
§ = Baleccitn Cocumental y Biblioteca wane.wee J Jagle

Ciudad y Fecha

Boglota, 30/06/2021 JActa de Comitd N° 2 -2021
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